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INTERNACIONAL

FUNDACION MAMBRU INTERNACIONAL
TERMINOS DE REFERENCIA PARA CONTRATACION DE CONTADOR/CONTADORA

1. MISION DE LA FUNDACION MAMBRU INTERNACIONAL

Ser una plataforma para la transformacién social, el acompafamiento a las comunidades
de victimas en su proceso de restablecimiento de derechos y, la promocion, educacion y
lucha por los DDHH, el DIH, la equidad de género, la construccion de paz y la noviolencia.
A través de la metodologia de Accién Basada en Comunidad (ABC), desarrollara de forma
horizontal procesos desde las bases, coherentes con las necesidades y contingencias de
las comunidades.

2. ALCANCE DEL TRABAJO

Brindar asesoria técnica contable, supervisar la ejecucion financiera, apoyar la construccién
de informes trimestrales para ser entregados al donante y gestiones ante la DIAN de la
Fundacion Mambru Internacional.

3. PERFIL PROFESIONAL

La Fundacion busca profesionales en contaduria con experiencia en ejecucion de recursos
internacionales, gerencia de impuestos y/o revision fiscal

Formacién académica minima.

Titulo profesional en contaduria.



Formacién académica deseable

Especializacion o maestria en gerencia de impuestos o revision fiscal

Experiencia laboral

Experiencia profesional probada de minimo 2 afios, en trabajo con ONGs,
Fundaciones o Corporaciones.

Experiencia especifica probada de minimo 2 afios, en procesos administrativos y
logisticos en desarrollo de proyectos con fondos internacionales.

Experiencia especifica:

La persona debera tener experiencia en acompafiamiento a ONGs y asistencia contable en
la ejecucion de recursos publicos y privados, provenientes de organizaciones
internacionales, donaciones, contratos o fondos publicos.

Se valora la participacion en procesos o0 proyectos con enfoque de género y
agroambientales
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RESPONSABILIDADES Y FUNCIONES

Supervisar la ejecucion de fondos en el marco del proyecto “Iniciativa de género con
enfoque agroecolégico para el fortalecimiento de cadenas de produccion,
transformacion y comercializacion de mujeres sobrevivientes al desplazamiento
forzado y el abandono de tierras en Cajibio, Cauca” realizado entre la Fundacion
Mambru Internacional y ONU Mujeres

Brindar informes financieros y de estado de cuenta a la persona encargada de la
coordinacién del proyecto

Cotejar y revisar recibos, contratos, y pagos de acuerdo al proceso de ejecucion del
proyecto

Hacer dos visitas por mes a las oficinas de la Fundacién para la revision material de
requisitos de los archivos y documentos generados en el desarrollo del proyecto
Coordinar junto con la persona encargada de la administracion, la construccion de
informes trimestrales en torno a la ejecucién de los recursos asignados

Asesorar a la Fundacion en asuntos contables

Encargarse de la construccion de los Estados Financieros de la Fundacion teniendo
en cuenta los requisitos de los manuales administrativos

Encargarse de tramitar ante la DIAN proceso de reconocimiento ante el régimen
tributarios especial (mantener la calidad en caso de que ya haya sido reconocida),
pago de impuestos y demas procedimientos de caracter tributarios

Velar porque los archivos, respaldos, recibos y demas documentacién cumpla con
los estandares establecidos por el donante (ONU Mujeres)

Hacer cumplir las normas contables establecidas por el donante

Revisar y presentar las declaraciones y obligaciones tributarias de la organizacion
Elaborar estados financieros de la organizacion

Hacer cierres a fin de mes en el sistema o plataforma contable que se contrate
Revisar y dar seguimiento a las afiliaciones a parafiscales de Ixs empleadxs de la
organizacién



Revisar las legalizaciones entregadas por el personal en el proyecto

Mantener al tanto a la persona encargada de la coordinacion del proyecto de las

cuentas por pagar

v" Revision y realizacién de némina incluyendo variantes con novedades, liquidacion
de prestaciones sociales, provisiones y liquidaciones

v' Demas tareas inherentes al cargo
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NOTA: El promedio mensual de gastos de la Fundacion durante el proyecto es de
VEINTIDOS MILLONES DE PESOS ($22°000.000)

5. FORMA Y TIEMPO DE LA CONTRATACION

Se vinculara a la persona a la Fundacion mediante CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS por 6 meses (tiempo de prueba), con opcién de prorroga por 9 meses. Se
espera dar inicio a las tareas a finales del mes de julio.

6. MONTO

Se hara el desembolso de UN MILLON TRESCIENTOS MIL PESOS mcte ($1°300.000)
cada trimestre, tras la aprobacién de los informes financieros por parte del donante. El total
del contrato durante los 15 meses es de SEIS MILLOMES QUINIENTOS MIL PESOS mcte
($6.500.000)

7. LUGAR DEL CONTRATO

La Fundacion Mambru Internacional realiza actividades en el Departamento del Cauca; y el
Proyecto se realizara en los municipios de Popayan y Cajibio, en el Departamento del
Cauca.

8. SUPERVISION

La supervision de las funciones y responsabilidades estaran a cargo de la persona
encargada de la direccion de la Fundacién y el Proyecto; y de la Junta Directiva de la
Fundacién

9. Documentos para entregar con la postulaciéon

a. Hoja de vida con soportes
b. Carta de motivacién (no mayor a una pagina) en donde justifique su interés e
idoneidad para el puesto

Se recibirdn anicamente propuestas escritas en formato digital hasta el 17 de julio del
2022 hasta las 18:00 al correo mambruinternacional@gmail.com . Las preguntas
respecto a estos TDRs se podran dirigir al mismo correo, y seran respondidas hasta el 14
de JULIO del 2022. En caso de no ser contactad@ hasta el 19 de julio, se debe entender
gue no ha sido preseleccionad@.
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